Oppekorralduse alused

1. Uldsitted )
1.1. 1-Koolitus MTU (80562002) ldhtub tdienduskoolituse korraldamisel kehtivatest
taiskasvanuhariduse valdkonna digusaktidest ning teistest asjakohastest digusaktidest ja

dokumentidest.
1.2. 1-Koolitus MTU korraldab tiiskasvanutele suunatud todalast ja vabahariduslikku
taiendkoolitust.
1.3.  Oppetdd toimub dppetddks sobivates, tunni alusel renditavates ruumides.
1.4.  Organisatsioonisisesed koolitused viiakse 14bi koolituse tellija koolitusruumides.
1.5.  Koolitused toimuvad koolituskalendri alusel. Koolituse mahtu arvestatakse

akadeemilistes tundides, kus iliks akadeemiline tund on 45 (nelikiimmend viis) minutit.
1.6.  Koolitused toimuvad valdavalt grupikoolitustena. Individuaaldppe puhul viiakse koolitus
1dbi dppija vajadustest ldhtuva individuaalse dppekava alusel.
7 Oppetd6 toimub eesti vdi vene keeles.
.8.  Asjaajamiskeel koolis on eesti keel.
9 Oppetd6 toimub pievase ja/ voi dhtuse grupi vormis.
.10.  Opingute alusdokument on dppekava, kus on méiratletud viihemalt:

oppekava nimetus;

oppekavarithm;

dppeesmark;

opivéljundid;

oppekava koostamise alus;

sihtgrupp;

oppekeel;

Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpiviljundite
saavutamisel,;

oppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t60 osakaal,

oppe sisu;

oppekeskkonna kirjeldus;

oppemeetod;

oppematerjalide loend, juhul kui dppekava ldbimiseks on ette ndhtud
dppematerjalid;

o nduded dpingute 1opetamiseks ja viljastatavad dokumendid;

e koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, dpi- voi tookogemuse kirjeldus.

2. Isikuandmete kogumine ja tootlemine

2.1.  1-Koolitus MTU kogub dppurite kohta jirgmisi andmeid: nimi, e-posti aadress, telefon ja
isikukood. Isikukood on vajalik tunnistuse jaoks. Isikuandmeid toodeldakse isikuandmete
kaitse seaduse § 14 alusel.

Koolitusele registreerumine ja koolitusgrupi komplekteerimine

1. Koolitusele registreerumine:

1.1. Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda.  Registreeruda  saab  internetis
(www.lkoolitus.eu), e-posti teel (1koolitus@gmail.com) voi telefoni teel (5555 5942).
Interneti teel registreerunud saavad registreerumise kinnituse e-posti aadressile.

3.1.2. Oppijal on digus saada tdiendavat infot e-posti (1koolitus@gmail.com) vdi telefoni teel

(5555 5942).

3.2.  Koolitusgrupi komplekteerimine:

3.2.1. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jirjekorra ja koolitusele vastavate

kriteeriumite alusel.

3.
3.
3.



3.2.2. 1-Koolitus MTU -1 on koolitusgrupi mittetiitumisel (vihem kui 60% (kuuskiimmend)
oppekohtadest) digus koolitus &ra jétta vai koolitust edasi liikata koolitusgrupi
taitumiseni. Registreerunuid teavitatakse telefoni voi e-posti teel vihemalt kolmepéevase
etteteatamisega. Koolituse mittetoimumisel korraldajatest tulenevatel pohjustel
makstakse koolituse tasu tagasi.

4. Koolituse alustamine ja koolitusel osalemine

4.1.  Koolitusel dppimist saavad alustada dppurid, kes on 1-Koolitus MTU poolt dppegruppi
arvatud ning kes on tasunud Oppemaksu, saanud ettevotte/asutuse poolt tasumist tdendava
kinnituskirja.

4.2.  Oppetddst osavdtu kinnitab osaleja esimesel tunnil oma allkirjaga registreerimislehel.

5. Koolituse lopetamine ja véljaarvamise kord

5.1.  Oppur arvatakse koolituselt vilja sooviavalduse pdhjal, talle esitatud arve maksmata
jatmisel voi lepingutingimuste rikkumisel. Igat juhtumist vaadatakse 14bi juhtumipdhiselt.

5.2.  Oppija on 1dpetanud Tiiskasvanute Koolituskeskuse valitud kursuse, kui on sooritanud
sellekohase testi, arvestuse voi eksami.

5.3.  Ldputesti, -arvestuse voi -eksami edukal sooritamisel saab kursuse 1dpetanu
Taiskasvanute Koolituskeskuse tunnistuse. Tdend viljastatakse dppijale kui Opitulemusi ei
saavutatud, kuid dppija vottis osa dppetdost. Tdend viljastatakse vastavalt osaletud
kontakttundide arvule, kuid mitte juhul, kui dppija osales vihem kui pooltes auditoorsetes
tundides.

5.4.  Koolituse kohta tagasiside saamiseks tdidavad koolituse 1dpetajad kursuse 16pus
ankeetkiisimustiku, mille tditmine on anoniilimne ja vabatahtlik.

6. Oppemaksu kehtestamise, sellest vabastamise ja 6ppemaksu soodustuste ning
oppetoetuste andmise alused ja kord

6.1 Oigus kursuse to0st osa votta on siis, kui osaleja on etteniihtud tihtajaks tasunud

oppemaksu. Kokkuleppel on vdimalus tasuda kursuse eest ka osamaksetena.

6.2 Tasuda saab pangaiilekandega vastavalt esitatud arvele voi sularahas.

6.3 Kui dppijal puudub voimalus kursusest osa votta, tuleb korraldajat sellest teavitada enne
esimese koolituspdeva toimumist.

6.4 Koolituse poolelijatmisel ilma mdjuva pohjuseta dppetasu ei tagastata.

6.5 Kui katkestamiseks on mojuv pdhjus, saab dppija liituda jdrgmise grupiga. Juba tasutud
Ooppemaks makstakse tagasi vOi kantakse {ile teisele koolitusele, kui seda soovib dppemaksu
tasunud isik.

6.6. Maksetdhtaja iiletamisel 45 pédeva ja/vdi hoolimata meiepoolsetest meeldetuletustest, antakse
tasumata arve inkassofirmale edasiseks késitlemiseks.

7. Koolitusest loobumine

7.1.  Kui koolitusele registreerunul ei ole vdimalik koolitusest osa votta, tuleb sellest teavitada
1-Koolitus MTU e-kirja teel (1koolitus@gmail.com).

7.2.  Koolitusest loobumise teatamisel vdhemalt 14 (neliteist) pdeva enne koolituse algust
tagastatakse 100% (sada) Oppemakse ettemaksust.

7.3.  Koolitusest loobumise teatamisel kuni kolm pdeva enne koolituse toimumist tagastatakse
50% (viiskiimmend) Oppetasust, sest koolituse ettevalmistust alustataks 5 (viis) pdeva enne
koolituse toimumist.

7.4.  Koolitusest loobumise teatamisel vihem kui 2 (kaks) pdeva enne koolituse toimumise
algust Oppetasu ei tagastata.



7.5.  Makstud dppetasu on voimalik iile kanda teisele koolitusele.

8. Koolituse katkestamine
8.1.  Koolituse poolelijatmisel dppetasu ei tagastata. Kui katkestamiseks on mdjuv pdhjus
(tervislikud pdhjused, erakorraline komandeering, vms), siis saab dppija liituda jairgmise

grupiga.

9. Oppija digused ja kohustused
9.1. Oppijal on digus:

saada Oppekavas ettendhtud koolitust vastavalt valitud kursusele ette ndhtud
mahus, kohas ja ajal pirast Oppemaksu tasumist;

saada teavet koolituse dppekorralduse ja dppekava kohta;

nduda dppemaksu tagastamist kooli siiiil dra jdédnud kursuste eest;

lahkuda omal soovil enne dppeperioodi 16ppu, kusjuures sel juhul dppemaksu ei
tagastata;

saada kursuse 10pus 10putesti, -arvestuse voi -eksami edukal sooritamisel seda
kinnitav tunnistus vdi tdend.

9.2.  Oppija on kohustatud:

tegutsema héddaolukorras (tulekahju, veeavarii, pommiéhvardus jms) vastavalt
eeskirjadele ja koolituskeskuse tootajate korraldustele;

hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud Oppevahendeid ja
koolituskeskuse vara;

kéituma vastavalt iildtunnustatud kolblusnormidele;

tasuma Oppemaksu arvel kajastatud summas ja vastavalt arvel kirjutatud
kuupéevale;

oppija ja koolituskeskuse suhteid reguleerib sellekohane leping.

10. Lektorite kvalifikatsiooninouded
10.1. Lektorid peavad omama vastava eriala haridust vdi olema aktiivselt tegutsenud dpetatavas
valdkonnas ning omama vastavasisulist kogemust.

11. Vaidluste lahendamise kord
11.1. Kooli ja Oppija/lektori vahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendavad pooled

eelkdige ldbirddkimiste teel. Kui tekkinud erimeelsusi ei dnnestu lahendada labirddkimistega,
lahendatakse vaidlus Harju maakohtus.



